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현장 의견 검토 및 후속 확인표
무료 기본자료  |  빈 양식

받은 의견이 누구의 검토와 어떤 후속 확인으로 이어졌는지 한 건씩 기록합니다.

회사·사업장: ________________________________________

접수일과 관리번호 접수일:                         관리번호:

작업과 장소

의견 요약

검토 담당과 검토일 검토 담당:                       검토일:

확인한 내용

후속 담당과 기한 담당:                            기한:

후속 확인일과 상태 확인일:                          상태:

확인 결과와 남은 일

관련 기록 위치

상태 예시  접수 / 검토 중 / 진행 중 / 추가 확인 필요 / 후속 확인 완료

긴급한 위험은 사업장 절차에 따라 즉시 알리고 대응하세요. 이 양식은 검토와 확인의 기록용이며, 작업 허가나 안전조치의 충분성을 
판정하지 않습니다.
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SafeMetrica  |  산업안전가이드

현장 의견 검토 및 후속 확인표
무료 기본자료  |  작성 예시  ·  모든 상황과 역할은 가상입니다

받은 의견이 누구의 검토와 어떤 후속 확인으로 이어졌는지 한 건씩 기록합니다.

회사·사업장: 예시 사업장

접수일과 관리번호 2026.10.07 / 예시-001

작업과 장소 예시 사업장 상하차 구역 입구 / 안내 표지 확인

의견 요약 이동 통로 안내 표지가 적치 자재 뒤에 가려져 잘 보이지 않는다는 의견을 받음.

검토 담당과 검토일 현장관리 담당 A / 2026.10.07

확인한 내용 통로 입구에서 표지 일부가 가려진 상태를 확인함. 다른 교대 시간에도 같은 상태인지 추가 
확인이 필요함.

후속 담당과 기한 구역관리 담당 B / 2026.10.08까지 표지 위치 검토 결과 기록

후속 확인일과 상태 2026.10.08 / 추가 확인 필요

확인 결과와 남은 일 표지 위치 변경 사실과 사진을 확인함. 다음 교대 때 시인성 확인이 남아 있어 담당 B가 
10.09 다시 확인 예정.

관련 기록 위치 사내 예시폴더 / 예시-001 / 변경 전후 사진 및 검토 메모

상태 예시  접수 / 검토 중 / 진행 중 / 추가 확인 필요 / 후속 확인 완료

긴급한 위험은 사업장 절차에 따라 즉시 알리고 대응하세요. 이 양식은 검토와 확인의 기록용이며, 작업 허가나 안전조치의 충분성을 
판정하지 않습니다.
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