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항목·원본 버전 개선계획·담당·목표일 실제 이행·자료 위치 확인 결과·남은 일·다음 확인

작성 시 확인

기록 자체가 조치의 충분성을 보장하지 않습니다. 목표일 변경은 이전 기록을 지우지 않고 변경 이유·변경일·새 목표일을 덧붙입니다.

확인하지 못한 사항은 미확인으로 남기고 담당 역할·다음 확인일을 연결합니다. 사실·의견·계획·실제 이행을 구분합니다. 법적 판단과 최종 확인은 권한 있는 사람이 합니다.
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