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작업 전 전달 기록
전달 예정과 실제 전달, 확인한 내용과 미확인 사항을 구분하세요.

일시: 관련 기록 번호: 작성 역할:

작업·구역·변경 사항
오늘의 작업 범위와 달라진 조건
모르는 범위

참고 자료·버전·위치
평가본·사업장 절차 등의 제목
버전
원본 위치

실제 전달 내용·시점
무엇을 언제 전달했는지
전달 예정과 구분

참여 확인 범위·방법
대상 역할·인원 범위
확인 방법
누락·추가 전달 필요

이해 확인·미확인·의견
직접 확인한 답변
모르는 내용
받은 의견을 구분

후속 확인·실제 결과
담당 역할
다음 확인 시점
검토 대기 또는 실제 결과

개인 이름·연락처·서명 없이 역할과 확인 범위로 기록하세요. 개인별 확인은 사업장 별도 절차를 따르세요.

법정 양식·정부 승인 서식이 아닙니다. 이 기록만으로 이해·안전조치의 충분성·작업 승인·완료를 판단하지 않습니다.

위험이 의심되면 현장 대응과 사업장 절차를 우선하세요. 구체적 판단은 권한 있는 담당자가 합니다.

v1 | 제작 2026.10.10 | 인쇄·수기용 | go.safemetrica.com/guide/pre-task-briefing-record/ 1 / 1


